FISA DISCIPLINEI DE OPERARE PE CALCULATOR

1. Date despre program

1.1 Institutia de invatamant Universitatea Babeg-Bolyai

superior

1.2 Facultatea Biologie si Geologie

1.3 Departamentul Biologie Moleculara si Biotehnologii
1.4 Domeniul de studii Stiinte ingineresti aplicate

1.5 Ciclul de studii Licenta, 8 semestre, cu frecventa

1.6 Programul de studiu / Biotehnologii industriale / Inginer
Calificarea

2. Date despre disciplini

2.1 Denumirea disciplinei | Operare pe calculator (BLR3205)

2.2 Titularul activitatilor de curs

2.3 Titularul activitatilor de seminar Drd. Ing. Bogdan Diana Felicia

2.4 Anul de studiu| 1 |2.5 Semestrul | 2

2.6. Tipul de evaluare| VP | 2.7 Regimul disciplinei| O

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)

3.1 Numar de ore pe saptamana 4 Din care: - curs 0 | 3.3 seminar/laborator | 4
3.4 Total ore din planul de invatamant| 126 | Din care: - curs 0 | 3.6 seminar/laborator | 56
Distributia fondului de timp: ore
Studiul dupa suport de curs, bibliografie si notite 14
Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate sau pe teren| 10
Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 15
Tutoriat 15
Examinari 6
Alte activitati: redactari teme, referate, workshop-uri 10

3.7 Total ore studiu individual 70
3.8 Total ore pe semestru 126
3.9 Numarul de credite 5
4. Preconditii (acolo unde este cazul)
4.1 de curriculum
4.2 de competente e Competente digitale
e Functii matematice si logistice elementare

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 De desfasurare a ¢ Nu este cazul
cursului
5.2 De desfasurare a e Suport logistic: sala cu videoproiector, prelungitoare, tabla,

seminarului/laboratorului

minim 12 calculatoare cu sistem de operare Windows 10,
acces la internet sau computer personal cu software instalat
(Pachet Office 2010 cel putin sau acces la Office 365),
calculator dotat cu sistem pentru conferinte online
(camera+audio+microfon functionale) si acces la internet
(acces la platforme ZOOM/MS Teams/Skype, exam.net etc).
Seturi de date numerice si alfanumerice in format electronic

Participarea obligatorie a studentilor la minim 75% din seminarii

(conform Carta UBB)




6. Competentele specifice acumulate

Competente profesionale

Capacitatea de a utiliza eficient motoarele de cautare pe internet a articolelor stiintifice
(Google Scholar, NCBI), accesarea acestora si utilizarea lor in tehnoredactarea lucrarilor
stiintifice (lucrare de diploma, referate, articole s.a.).

Capacitatea de a folosi optiuni avansate in aplicatia MS Word pentru tehnoredactarea
unor lucrari stiintifice (lucrari de diploma, referate, articole s.a.).

Capacitatea de a utiliza eficient si cat mai complet facilitatile de calcul tabelar si grafica
oferite de aplicatia MS Excel.

Capacitatea de a utiliza eficient facilitatile de realizare a prezentarilor grafice oferite de
aplicatia MS PowerPoint

Capacitatea de a utiliza eficient facilitatile Office365 (MS Forms, MS Teams)

Competente

transversale

Dezvoltarea capacitatii de a gasi cai diferite de rezolvare sau solutii noi la probleme de
calcul tabelar, grafica sau tehnoredactare computerizata.

Utilizarea cunostintelor operationale in contexte noi.

Dezvoltarea capacitatii de comunicare orala a unor seturi de date si informatii stiintifice.

7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor acumulate)

7.1 Obiectivul general al Intelegerea utilitatii si facilitatilor oferite de motoarele de ciutare pentru

disciplinei articole stiintifice, a foilor de calcul tabelar, a aplicatiilor de
tehnoredactare/editare de text si a aplicatiilor de realizare a prezentarilor
grafice.

7.2 Obiectivele specifice Familiarizarea studentilor cu:

e Motoarele de cautare a articolelor stiintifice existente si modul lor de
operare
e Interfata si meniurile aplicatiilor Excel, Word si PowerPoint
e Interfata si meniurile altor aplicatii de interes complementare
pachetului Office (soft-uri online de editare a textelor, prezentarilor
s.a.)
Familiarizarea studentilor cu notiuni specifice proiectelor (project
management) si utilizarea pachetului MS Office in gestionarea proiectelor
(tabele, documente, prezentari etc)

Dobandirea deprinderilor necesare pentru:

e Utilizarea cuvintelor cheie optime si a filtrelor de cautare pe
motoarele de cautare a articolelor stiintifice;

e Introducerea, modificarea si stergerea datelor de diverse tipuri in si
Tntre celulele foilor electronice;

e selectarea, inserarea, stergerea si eliminarea de celule, randuri si
coloane adiacente si neadiacente;

e compunerea de formule cu ajutorul functiilor matematice, statistice,
logice, de filtrare sau de text folosind referinte relative, absolute sau
mixte catre alte celule;

e producerea de grafice diferite in functie de tipul datelor disponibile;

e generarea automata a cuprinsului unei lucrari organizate pe capitole
producerea de prezentari si exportarea datelor Intre meniuri ale
pachetului Office.




8. Continuturi

8.1 Curs

Metode de predare

Observatii

8.2 Seminar / laborator

Metode de predare

Observatii

e Examinarea interfetei motoarelor
de cautare a articolelor stiintifice
si a modalitatii de utilizare a
acestora

e Examinarea interfetei programului
Word si intelegerea tuturor
elementelor componente
(pictograme, etichete, meniu,
campuri)

Conversatie euristica, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

Necesar videoproiector
Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta functional (pt.
predare online)

e Introducerea, editarea si
formatarea unui text

e Atribuireade aliniate de nivel
ierarhic diferit tuturor titlurilor
capitolelor si generarea automata
a cuprinsului unei lucrari

Conversatie euristicd, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

Necesar videoproiector
Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)

Examinarea interfetei programului
Excel si intelegerea tuturor
elementelor componente
(pictograme, etichete,

meniu, campuri)

Conversatie euristica, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

Necesar videoproiector
Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)

e Introducerea, editarea si
formatarea datelor in celule

e Operatii esentiale intr-0 foaie
electronica de calcul

Conversatie euristicd, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

Necesar videoproiector
Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)

e Formatarea conditionata a
celulelor
e Filtrarea datelor pe coloane

Conversatie euristica, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

Necesar videoproiector
Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)

Compunerea de formule cu
operatori aritmetici prin adrese
relative, absolute sau mixte catre
celule

Conversatie euristica, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

Necesar videoproiector
Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)

Utilizarea functiilor logice si de
text in formule

Conversatie euristica, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

Necesar videoproiector
Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)

Utilizarea functiilor de numarare si
fnsumare in formule

Conversatie euristica, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google

Necesar videoproiector

Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la




Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)

Utilizarea functiilor matematice si
statistice Tn formule

Conversatie euristica, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

Necesar videoproiector
Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)

Construirea graficelor cu Conversatie euristicd, observatii, e Necesar videoproiector
histograme simple sau demonstratii, lucru individual e Necesar computer personal cu
suprapuse suplimentate de lucru online (Google acces la Office 2010 (minim)
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams, sau Office365 si conexiune la
Mentimeter/alte platforme ce permit Internet, respectiv sistem
interactiunea). videoconferinta (pt. predare
’ online)
Construirea graficelor de trend si de |Conversatie euristica, observatii, Necesar videoproiector
tip radar demonstratii, lucru individual Necesar computer personal cu
suplimentate de lucru online (Google acces la Office 2010 (minim)
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams, sau Office365 si conexiune la
Mentimeter/alte platforme ce permit Internet, respectiv sistem
interactiunea). videoconferinta (pt. predare
’ online)
Construirea graficelor de imprastiere (Conversatie euristicd, observatii, e Necesar videoproiector
e Necesar computer personal cu

pentru doua si trei serii de date
('scatter’ si respectiv, 'bubble')

demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)

Construirea graficelor tip 'pie' si
‘doughnut’

Conversatie euristica, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

Necesar videoproiector
Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)

Examinarea interfetei programului
PowerPoint, intelegerea elementelor
componente si a modalitatilor de
realizare a prezentarilor grafice.

Conversatie euristicd, observatii,
demonstratii, lucru individual
suplimentate de lucru online (Google
Drive/Zoom/exam.net/MS Teams,
Mentimeter/alte platforme ce permit
interactiunea).

Necesar videoproiector
Necesar computer personal cu
acces la Office 2010 (minim)
sau Office365 si conexiune la
internet, respectiv sistem
videoconferinta (pt. predare
online)
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Bibliografie optionala

e Gookin D., 2016, Word 2016 for Professionals for Dummies, John Wiley & Sons.
e Harvey G., 2016, Excel 2016 for Dummies, John Wiley & Sons.
e Lowe D., 2016, PowerPoint 2016 for Dummies, John Wiley & Sons.
e  https://www.coursera.org/search?query=excel&
9. Coroborareacontinuturilor disciplinei cu asteptirile reprezentantilor comunititii epistemice,
asociatiilor profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

e Lucrarile practice au un continut similar cu activitatile de advanced training organizate de alte
institutii de formare sau perfectionare profesionala si sunt adaptate la nivele diferite de pregatire a
studentilor.

e Activitatile desfasurate vizeaza aspecte cu aplicatii practice directe in manipularea, analizarea,
actualizarea, sumarizarea si vizualizarea grafica a datelor introduse in foi electronice de calcul sau
banci de date.

e (Odata cu activitatile planificate la lucrarile practice, studentii au posibilitatea de a propune solutii
pentru imbunatatirea si alinierea continutului acestora la cerintele pietii muncii.

10. Evaluare
Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare 10.2 metode de 10.3 Pondere din
evaluare nota finala
10.4 Curs - - -
10.5 Seminar/laborator | Activitate de la seminar constand | Proba practica 50%
in evaluarea exercitiilor si a:
o Deprinderi de utilizare a
motoarelor de cautare a
articolelor stiintifice
o Deprinderi de utilizare a
programului Word, respectiv
utilizarea Word cu scopul
tehnoredactarii unei lucrari
impartite pe capitole
o Deprinderi de utilizare a
programului PowerPoint, cu
scopul redactarii prezentarilor
si a posterelor stiintifice
Deprinderi de utilizare a Proba practica 50%

programului Excel in vederea
efectuarii de calcul tabelar si
reprezentarea grafica a datelor

10.6 Standard minim de performanti

Dobandirea a 60% din deprinderile exersate la lucrarile practice



https://www.coursera.org/search?query=excel&

Data completarii (actualizare) Semnaitura titularuluide curs Semnatura titularului de seminar
10.01.2023

Data avizarii in departament Semniitura directorului de departament
15.01.2023









