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Facultatea de Biologie 5}1 UTILIZAREA FONDULUI PENTRU CERCETARE Exemp[ar nr. 1

Geologie DIN GRANTURILE DOCTORALE
Cod: PO-DCN-12

I. SCOP:

Facilitarea utilizarii de citre studentii doctoranzi, inmatriculati in regim bugetat, a fondului pentru cercetare din
granturile doctorale.

1I. DOMENIUL DE APLICARE:
Economic - Administrativ.
II1. DOCUMENTE DE REFERINTA:

Hotirare nr. 5654/ 6 aprilie 2020 privind distributia grantului doctoral pe categorii de cheltuieli incepand cu anul
universitar 2019-2020; Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitie publica din Legea 98/2016; Hotarare nr. 7064 din 19 aprilie 2016 a Consiliului de
Administratie al Universititii Babes-Bolyai privind adoptarea Fisei de lichidare pentru studentii-doctoranzi

IV.  DEFINITII SI ABREVIERI:

PO — procedurd operationald
DCN — Decanat; DGA — Directia Generala Administrativi
12 — codificarea numericd a procedurii

V. DESCRIEREA ACTIVITATII:

Scolile doctorale ale facultatii beneficiazi, conform contractului institutional, de finantare prin granturi doctorale.
In structura de cheltuieli a grantului doctoral se regdseste Fondul pentru cercetare. Acest fond este destinat
doctoranzilor, in scopul realizirii tezei de doctorat, si se afla la dispozitia studentului doctorand si a coordonatorului
de lucrare, sub aspectul utilizirii lui, dar cu respectarea conditionarilor din hotérarea nr. 5654/ 6 aprilie 2020.
Pentru a putea fi utilizat, studentii-doctoranzi si cordonatorii de lucrare trebuie sd aiba in vedere mai multe aspecte
procedurale si legale:

o Cheltuielile privind achizitiile publice cu finantare din acest fond trebuie sa indeplinesca cumulativ urméatoarele
cerinte:

I. Si fie eligibile: adici si se incadreze in tipologia de cheluieli enumerate in Hotardrea nr. 5654/6 aprilie
2020 - Anexa 3;

2. Si se incadreze in suma alocati anual de cdtre UBB, din grantul doctoral, pentru fondul de cercetare - a se

vedea Anexa 3;

Si fie efectuate integral in anul financiar (calendaristic) pentru care a fost alocat fondul (finantérile sunt

pe ani financiari, nu pe ani universitari);

(%]

e Produsele si lucririle pentru care se fac solicitarile si fie incluse in Planul anual de achizitii publice (a se vedea
procedura PO-DCN-07), daca acestea sunt obiecte de inventar - bunuri cu o valoare mai mica de 2500 lei, dar
care primesc numir de inventar (ex. imprimante, telefoane, faxuri, monitoare, etc) sau active fixe - obiectul sau
complexul de obiecte care indeplineste cumulativ urmatoarele conditii: au o valoare mai mare de 2500 lei si o
duratd de utilizare mai mare de un an.

Pentru includerea in acest plan este nevoie ca aceste achizitii si fie prevazute de catre fiecare student doctorand in
planul de achizitii publice, in anul financiar (calendaristic) precedent pentru anul financiar (calendaristic) urmator,

prin completarea celor doud anexe: Anexa | si Anexa 2.
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Aceste doud anexe vor fi completate si depuse la secretariatele scolilor doctorale, iar secretariatele scolilor

doctorale vor depune centralizarea per total scoald doctorald, la decanatul facultitii, pana cel tirziu la data de 10

octombrie a fiecarui an calendaristic.

Programul de achizitii publice la nivel de facultate se intocmeste (finalizeaza) pana cel tarziu la data de 15 octombrie
a anului bugetar curent pentru anul bugetar urmator. Orice achizitie publica de obiecte de inventar si/sau active fixe
trebuie sd se regdseascd in programul de achizitii publice, altfel achizitia nu poate si aiba loc. In situatii
exceptionale, pe baza unei note justificative scrise, se poate face suplimentarea Programului de achizitii publice si

ulterior depunerii acestuia la DGA.

Pentru achizitionarea de materiale consumabile nu este necesar ca acestea si fie prevazute in planul de achizitii, ele

fiind estimate de catre DGA in baza evidentelor contabile si a fiselor de magazie.

Achizitionarea propriu-zisi a produselor, serviciilor si lucrérilor de mai sus se va face In baza Referatului de
necesitate specific acestui tip de achizitii (a se vedea Anexa 4), conform procedurii PO-DCN-08;

Pentru deplasérile pe teren (delegatii), in tara, studentul doctorand trebuie sa intocmesca Referat de necesitate
pentru deplasare (a se vedea Anexa 5), conform procedurii PO-DCN-09, in baza ciruia registratura UBB i

elibereaza Ordinul de deplasare (a se vedea Anexa 6);

Deplasarile in strdinitate se fac in baza Dispozitiei Rectorului (Anexa 7), dupd ce, in prealabil, studentul

doctorand depune la Centrul de Cooperéri [nternationale Cererea de eliberare a dispozitiei rectorului (Anexa 8).

RESPONSABILITATI:

Directorul scolii doctorale, Administratorul sef al facultatii si Decanul facultatii au responsabilitatea de a pune in

executare implementarea procedurii de utilizare a fondurilor pentru cercetare din granturile doctorale;

Studentii doctoranzi care beneficiaza de granturi doctorale au responsabilitatea de a intocmi documentele finaciar-

contabile si de a urma si respecta circuitul acestora, dupa cum urmeaza:

1. Pentru delegatii: se intocmeste referatul de necesitate specific deplasérilor (Anexa 6).

Referatul de necesitate trebuie, dupa completarea si semnarea acestuia de catre doctorand, semnat (in
ordinea de mai jos) de citre conducatorul de doctorat, directorul scolii doctorale, administratorul sef al
facultdtii si decanul facultdtii. Referatul de necesitate, dupa obtinerea tuturor semnaturilor prevazute in
formularul tipizat, se depune la Registratura UBB in vederea obtinerii ordinului de deplasare.

Ordinul de deplasare va fi confirmat de cétre institutia la care se face deplasarea, prin semnatura unui
reprezentat legal si stampila acesteia, cu precizarea datei si orei sosirii, respectiv a datei si orei plecarii
persoanei delegate.

Pentru deplasari in stridindtate este necesard Dispozitia Rectorului, pentru care se respectd procedura
operationala aprobati la nivel de universitate.

La revenirea din deplasare, studentii doctoranzi vor face decontarea deplasarii, la Directia Financiar-
Contabila, in conformitate cu procedura de decontare a acestei directii;
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2. Pentru orice achizitie de bunuri, lucréri sau servicii, studentii doctoranzi, beneficiari ai granturilor doctorale,
intocmesc referate de necesitate ce trebuiesc avizate/aprobate de citre: conducitorul de doctorat, directorul
scolii doctorale, gestionarul scolii doctorale, administratorul sef al facultatii si decanul facultitii;

La referatele de necesitate pentru achizitionarea de bunuri cu valoare de inventar sau active fixe, se va
indica pozitia din planul de achizitii centralizat al scolii doctorale de care apartine doctorandul;

Lo

4. Referatele de necesitate se intocmesc in intervalul calendaristic 15 ianuarie - 15 noiembrie;

5. La referatul de necesitate se ataseazd o ofertd de pret valabild, pentru bunurile/serviciile/lucririle pentru
care se face solicitarea spre a fi achizitionate;

6. Referatele de necesitate se pot depune in format letric, la Decanat, sau pot fi trimite prin e-mail;

7. Informatii despre stadiul privind derularea achizitiei se obtin de la Serviciul Achizitii Publice al UBB (ing.
Ana Viadan: tel. 0264-405383; e-mail: ana.vadan(@ubbcluj.ro).

e Gestionarii raspund, dupd preluarea bunurilor comandate spre achizitionare de citre studentii doctoranzi, de
bunurile achizitionate, inventariate in gestiunea acestora. Gestionarul intocmeste fise individuale de inventar pentru
fiecare student doctorand care beneficiaza, prin grantul doctoral, de astfel de bunuri.

La sfarsitul stagiului doctoral, gestionarul se asigurd ca studentul-doctorand preda gestionarului bunurile avute in
utilizare, In baza fisei de lichidare previzuta in Anexa 9;

e Studentii-doctoranzi au obligatia de a preda secretarului scolii doctorale fotocopii ale tuturor documentelor
Justificative aferente cheltuielilor realizate din granturile doctorale (referate de necesitate aprobate, ordine de
deplasare, deconturi, facturi pentru plata de servicii, bunuri sau lucriri etc.);

o Secretarul scolii doctorale centralizeazd, pe baza documentelor justificative, datele financiar-contabile privind
sumele consumate din granturile doctorale pentru fiecare student-doctorand si per total scoald doctorald, pe
categorii de cheltuieli, si pastreaza in arhiva electronica a scolii doctorale fotocopiile documentelor financiar-
contabile primite de la fiecare student-doctorand, pe masura utilizirii de cétre acesta a fondului pentru cercetare
din grantul lui doctoral.

e Situatia referatelor de necesitate depuse de cétre doctoranzi si a cheltuielilor derivate din acestea va fi
contabilizatd/centralizatd si la Decanat, de catre Administratorul sef al facultatii. Pentru cheltuieli care sunt, dupi
decontare, mai mici decét valoarea aprobatd prin referatul de necesitate, daca studentul doctorand doreste
corectarea sumei utilizate din fondul pentru cercetare, va pune la dispozitia Administratorului sef al facultitii
dovada (fotocopii ale decontirii) ci suma previzuta in referat nu a fost complet utilizati.
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Universitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca Anexa 1
Facultatea de Biologie si Geologie

Scoala doctorald ......ccocceeevvvveenecnneeicnnne.

Programul achizitiilor publice

de natura lucrarilor pe anul ...........
Nr. | Denumirea bunului Cod CVYP | UM | Cant. | Pret Valoare | Mentiuni privind
crt. unitar lei | total lei trimestrul in care
fira fara se plateste si
TVA TVA locatia
Total valoare fard T.V.A.
Total valoare cu T.V.A.
Decan, Administrator - sef facultate, Solicitant,
Prof. dr. Manuela BANCIU ec. Ovidiu PASCA
ANEXA 1

LA PROCEDURA DE UTILIZARE A FONDULUI PENTRU CERCETARE DIN GRANTURILE DICTORALE: PO - DCN - 12
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Universitatea Babes-Bolyai Cluj-Napoca Anexa 2

Facultatea de Biologie si Geologie

Scoala doctorald .........cccvevvvveivniiiiinns

Programul achizitiilor publice

de natura dotirilor independente pe anul ............
Nr. | Denumirea bunului Cod CVP | UM | Cant. | Pret Valoare | Mentiuni privind
crt. unitar lei | total lei trimestrul in care
fiara fara se plateste si
TVA TVA locatia
Total valoare fard T.V.A.
Total valoare cu T.V.A.
Decan, Administrator - sef facultate, Solicitant,
Prof. dr. Manuela BANCIU ec. Ovidiu PASCA
ANEXA 2

LA PROCEDURA DE UTILIZARE A FONDULUI PENTRU CERCETARE DIN GRANTURILE DICTORALE: PO - DCN - 12
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UINIVERSITATEA HMGH\ BaLYAI
HABES-BOLYAI TUDOMANYEGYETEM -
BABES BOLYAI UXIVERSITAT SHENSIHIL TSRO RIS roR e
i Str. M. Kogalniceanu nr. 1
Cluj-Napoca, RO-400084
Tel.: 0264-40.53.00
Fax: 0264-59.19.06
contact@ubbcluj ro
www .ubbcluj ro

Nr. 5 654 / 6.04.2020

HOTARARE
privind distributia grantului doctoral pe categorii de cheltuieli
incepind cu anul universitar 2019-2020

Avand in vedere ¢ incepand cu anul 2016 (OM nr. 530/2016) grantul doctoral nu mai este
defalcat pe categorii de cheltuieli, iar prin OM nr. 3116/2020 valoarea grantului doctoral s-a
modificat (a crescut),

Consiliul de Administratie al Universitdtii Babes-Bolyai, in data de 6.04.2020,
HOTARASTE:

1. Incepand cu anul universitar 2019-2020 defalcarea grantului doctoral se face pe aceleasi
categorii de cheltuieli ca in anul precedent.
2. In conformitate cu OM nr. 3116 din 27.01.2020, incepand cu anul universitar in curs, grantul

doctoral pentru anul universitar 2019-2020 se distribuie pe categorii de cheltuieli, astfel:

Categorii de cheltuieli ?Vﬁameniu de finantare
| D1 D2 D3
I | salarizare conducator de 12000 [ 12000 | 12000
2 doctorat, salarizare pentru
3 membrii comisii indrumare,
i program de pregatire studii
avansate, program de pregatire
suplimentar
N Fonduri pentru cercetare L 7500 10000 13500
6 Regie | 6000 7000 8000
| Total grant (fara bursa) 125500 29000 33500 |

Mentiune: Fondurile pentru programul de cercetare al studentului doctorand pot fi utilizate pe
urmatoarele categorii de cheltuieli:
- cheltuieli materiale aferente programului de cercetare;
- cheltuieli pentru deplasari pe teren in scopul realizirii programului de cercetare;
- cheltuieli pentru participarea la conferinte stiintifice/workshop-uri, scoli de vara, stagii de
cercetare, publicarea de articole stiintifice.

RECTOR,
Prof. univ, dr. Daniel DAVID

{

ANEXA 3

LA PROCEDURA DE UTILIZARE A FONDULUI PENTRU CERCETARE DIN GRANTURILE DICTORALE: PO - DCN - 12
Pagina 7/14



Universitatea “Babes-Bolyai” Cluj-Napoca SE APROBA :

Facultatea: BIOLOGIE SI GEOLOGIE Rector ,
Scoala doctorala
Nr.referat data :

Director financiar-contabil,

DIRECTIA GENERALA ADMINISTRATIVA

NR. DATA

REFERAT DE NECESITATE

Vé rugam sa aprobati suma de lei pentru procurarea urmatoarelor materiale/ lucréri/ servicii,
din sursa de finantare :
Buget Suma: lei Vizat Serv.Cont.
Venituri proprii Suma : lei Vizat Serv.Cont.
Cercetare Suma : lei Vizat Serv.Cont.
Sponsoriziri Suma : lei | Sponsor : Vizat Serv.Cont.
Proiect finantare Suma : lei | Tip proiect : Vizat Serv.Cont.
externd
Nr. Denumirea materialelor / lucrarilor Cod U.M. | Canti- P.U. Valoare
ert. serviciilor CPV tate cu T.V.A. totali cu
T.V.A.
vezi

http://www.12
3coduri.ro/caut

a-in-baza-de-
date-coduri-
cpv.php
TOTAL :
Nume si prenume : Semnétura :
1. Solicitant : 1.
Adresa de e-mail
Telefon
2. Conduciitor tezi doctorat 2.
3. Gestionar 3.
4. Director scoala doctorala 4.
5. Administrator sef facultate 5.
6. Decan 6.
In cazul solicitirilor cu plata din contracte de cercetare, se va completa : Suma, Semnatura,
1. Director proiect . tip proiect, nr. data
2. Director proiect , tip proiect, nr. data
3. Director proiect , tip proiect, nr, data

Termen de decontare: data

ANEXA 4 LA PROCEDURA OPERATIONALA DE UTILIZARE A FONDULUI PENTRU CERCETARE: PO - DCN - 12
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(Unitatea)

Depus decontul (numdrul sidata)

Ordin de deplasare (delegatie) nr. ......... 5

DI,/ D-na

avitnd functia de ..o

este delegat penuu

Se legitimeazd cu .

Daan

Sosi *
Plecat *

Cu fard) cazare

Stampila unititi
sisemndtura

Plecat *

Stampila unitati
sisemnatura

* Sovacomplata Ziua

Cur(fArd) Cazare -... . iivaievisaoss

hinia, anul 31 012

Stwmpilie unitdii st semndura

SOSIt ™ e
Plecat ™ ...cvcnvins
Cu (fAara)cazare .....covevvvcennnn.

Stampila unitatin
si semnatura

BOREE ™ coviinan e s R
Plecat ™ oocossanesrrsiisssass

Cu (fard) cazare ......

Stumpila unitatii
s1 semnatura

ANEXA 6

LA PROCEDURA DE UTILIZARE A FONDULUI PENTRU CERCETARE DIN GRANTURILE DICTORALE: PO - DCN - 12
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TPl
ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIKI ST CERCETARII
UNIVERSITATEA BABES§-BOLYAI

RBISPOZITIA
Nr. E 143 din 12 martie 202]
b temeint Hordvarti Guwermndui Romenici nr. 518 din 10.67.1993 cu modificarile 5i completdrils
wlteripare,
RECTORUL
Dispune

1. Deplusureg dormnulviddoamneis .. ... ... .. . - .. .. . sludent/s masterat,
In locatitates: Tubingen faru: Germamig;
Seapul: mobilitate de studiu ERASMUSH cu {2 ale programului:
Dcplrsarca are loc In perioada: 19 apeilie 2021 - 31 fulie 2021;
2, Cheltuielile de transport internagional pe 1uta: Cluj-Napoea — Tubingen— Cluj-Napota sunt suportate

dechfrer .. .. ...
iar chelwielile de intreginers jn strdinitale de cawe: Prograrn ERASMUS- in an academic 202072021,

subzisten{d zile:»; taxd de participare:-.

3. Pe pericada deplasirii $¢ asigurd drepturile in ar

4, Centeul de Cooperiiri Imemationale, DirccHa Genoral Administrativi st Facultatea de Biologic gi
Geologie vor duce |a mdeplinire prevederile prezentei dispazisii.

5. 1n conformiiitate cu Regulumentul operaiilor de casi sumele necheituite din avansurite acordate se
depun la casicric cel mai tieziu In cuesul zilei leordtoare umiitoare inupoierii din delegatie™.

6. In conformltate cu Regulamentul operatiilor de casi, svansul trebuic justificat ,,in termen de ezl mult
1 zile lucritcars de la sosirca din deplasere, exelusiy ziun sosirii”,

ANEXA 7

LA PROCEDURA DE UTILIZARE A FONDULUI PENTRU CERCETARE DIN GRANTURILE DOCTORALE: PO - DCN - 12
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Deplasiri In straindtate (studenti, studenti master, doctoranzi) Aprobat
Ziua luna anul

Catre
RECTORATUL UNIVERSITATII BABES-BOLYAI
Centrul de Cooperari Inter nationale

Sollutant. Nume, Pluullne Statut (fxf.cvcnm/hu,wnm thUHd buget/taxi, an), facultate, numm matricol,

domeniu, subdomeniu®;

DESTINATIA: LOCALITATEA TARA __
SCOPUL DEPLASARII

RUTA pe care va avea loc deplasarca, cu precizarea mijlocului de transport {auto auto pusmml F tipul
combustibilului utilizat, tren, avion):

PERIOADA scderii in striliniitate, conform invitagici: _

DATA PLECARII DIN CLUJ-NAPOCA - _DATA SOSIRII LA CLUJ-NAPOCA )

Cheltuieli de deplasare (transport, diurnd, cazare, taxd, alte cheltuicli) suportate de ciitre institutia
partencrii/ organizatorii evenimentului/fonduri personale)

Nr. telefon: ___E-mail:
| Data: _ _______Scmmnatura ¢ H()llClh\]]lLlilll ]
Cheltuicli de deplasare decontate din gjmntuu sau spomm izari:
Nr. grant/contract: ~_Numele si prenumele directorului de grant/contract:
1. Transport: Transport intern:
2. Diurna (nr. zile x cuantunv/zi): o
3. Cazare (nr. nopti X cuantum/noapte):
4, Taxi participare: o
5. Alte cheltuicli (defalcate pe catcgorii):
TOTAL:
Data: Aprobat director grant/contract

Cheltuicli de duplasal«. decontate din fondurile tatult.utu/fund cercetar e—umnt ‘doctor al

1. Transport: Transport intern:_ o

2. Diurni (nr. zile x cuantum/zi):

3. Cazare (nr. nopti x cuantum/noapte): _ o

4. Taxa dc participare:

5. Alte cheltuicli (defalcate pe categorii):

TOTAL: -
Data: Aprobat Decan L _
) o (2) (inantare din fondurile facultatii) .

Aprobat Decan: (favi finantave din fondurile fucultati): (2) Director de I)epnrmmcnt (1)
Directia Generald Administrativi (4) Centrul pt. Managementul Cercetarii Stiintifice(3)
(pentru finangarile din granturi, sponsoriziiri, contracte (pentru finantdrile din granturi, sponsoriziri, contracte
externe) cxterne)

Prin prezenta se atestdi faptul cii aceasti mobilitate in striinitate este asimilati stagiului de cercetare doctoralid
de la UBB, fiind recunoscuti de ciitre forurile competente.

Nume, Prenume, Semnituria

(conducator de doctorat)

ANEXA 8 LA PROCEDURA DE UTILIZARE A FONDULUI PENTRU CERCETARE: PO - DCN -12
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Universitatea ,Babeg - Bolyai” din Cluj-Napoca
Facultatea

Scoala doctorald

Anul sustinerii publice a tezei de doctorat

FISA DE LICHIDARE (fatii-verso)

Numele si prenumele absolventului

Numele si prenumele Viza care atesta lichidarea

persoanei care vizeaza, datoriilor dintre studentul-
funectia doctorand si institutie
(semniitura si stampila)

Serviciul Social
| (str. L. C. Brittianu nr.14)

| Ciimin studentesc (in cazul
| in care nu a beneficiat de
cazare, absolventul declara
aici acest lueru)

| Serviciul Contabilitate
| (str. I. C. Britianu nr.14)

Biblioteca facultiitii

sau Biblioteca Centrala
Universitard ,,Lucian Blaga”
(str. Clinicilor nr.2)

Administratorul /
Gestionarul care deserveste
seoala doctorala

Conducdtorul de doctorat

FISA DE LICHIDARE - continuare (verso)

Am ridicat de la Imstitutul de Studii Doctorale actul de studii in
original, pe care l-am depus Ia inmatricularea la doctorat, si
anume:

Denumirea actului

Seria Nr.

Semnéatura absolventului

Data

ANEXA 9
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